
ग्रामपंचायतकायाालय कोठुरे  

ता. निफाड नि. िानिक 

 

प्रमाणपत्र 

प्रमाणित करण्यात येते णक, ग्रामपंचायत कोठुरे कायाालयाची कें द्रशासनाच्या 

माणितीचा अणिकार अणिणनयम -२००५ ,कलम ४(१) अन्वये प्रणसद्ध करावयाची १ ते १७ 

बाबींची माणिती अद्यावत असल्याची खात्री करण्यात येत आि े,सदर माणिती मंजरू करून 

नोटीस बोर्ावर प्रणसद्ध करण्यास मान्यता दणे्यात येत आि े. 

णदनांक -२५/०३/२०२५                                   

 

 

                                                                                                     कायाालय प्रामुख 

                                                                                               श्रीम. आरती अिुाि निघे  

                                                                                                 ग्रामपंचायत अनिकारी 

                                                                                                    ग्रामपंचायत कोठुरे  

                                                                                               ता.निफाड, नि .िानिक  

 

 

 



ग्रामपंचायतकायाालय कोठुरे  

ता. निफाड नि. िानिक 

 

मानिती अनिकार अनिनियम २००५ अन्वये मानिती 

कें द्र शासनाचा माणितीचा अणिकार अणिणनयम २००५ कलम ४(१) नमुना ब नसुार १७बाबींवर प्रणसद्ध 

करावयाची माणिती खालीलप्रमािे आि.े 

कलम २ (ि) नमनुा (अ) 

माणिती अणिकार अणिणनयम २००५ अन्वये लोकप्राणिकरि यांची यादी. 

अ.क्र. 
लोकप्रानिकरण 

संस्था 
संस्था प्रमुखाचे िाव नठकाण /पत्ता 

१ 

ग्रामपंचायत कोठुरे 

ता.णनफार् णज. नाणशक 

प्रशासक 

श्रीम. सरला उत्तम बटेु 

ग्रामपंचायत कोठुरे 

ता.णनफार् णज. नाणशक ग्रामपंचायत कोठुरे 

ता.णनफार् णज. नाणशक णपन 

कोर् -४२२३०३ 

२ 

ग्रामपंचायत अणिकारी 

श्रीम. आरती अजुान णदघे  

ग्रामपंचायत कोठुरे 

ता. णनफार् णज. नाणशक 

 

 

 

 

 

 

अ.क्र. कमाचारी  िाव पि 

१ श्री. बाळासािेब निवािी आिेर क्लाका  

२ श्री. निपक छबू सताळे पाणीपुरवठा कमाचारी 

३ श्री. निलीप कोंडािी कडाळे निपाई 

४ श्री. सुनिल सुभाष सताळे वसुली कमाचारी 

५ श्री. बाळासािेब निवािी आिेर ग्रामरोिगार सेवक 

६ श्रीम. पुिा बाळासािेब चांिोरे संगणक पररचालक 



कलम ४(१)(ब)१ 

ग्रामपंचायत कोठुरे  ता. णनफार् णज नाणशक या संस्थेतील कामांचा तपशील  

अ.क्र. तपिील मानिती 

१ कायाालयाचे नांव ग्रामपंचायत कोठुरे  ता. णनफार्,णज. नाणशक 

२ पत्ता म.ु पोस्ट - कोठुरे  ता. णनफार् णज. नाणशक ४२२३०३ 

३ कायाालय प्रमखु प्रशासक 

४ कायाालयाची वेळ 
सकाळी ०९.४५ ते दपुारी १.३० 

दपुारी २.०० ते सायंकाळी ६.१५ 

५ 
साप्ताणिक सटु्टी व णवणशष्ट 

णवभागासाठी ठरणवलेल्या वेळा 
साप्ताणिक सटु्टी शणनवार रणववार व शासकीय सट्ु्टया 

६ णवभागाचे नाव ग्रामपंचायत कोठुरे 

७ 
कोित्या मंत्रालयीन खात्याच्या 

अणिनस्त 

ग्रामणवकास णवभाग मंत्रालय मुंबई , णजल्िा पररषद नाणशक, 

पंचायत सणमती णनफार् 

८ कायाक्षेत्र मौजे कोठुरे  ता. णनफार् णज. नाणशक 

९ णवणशष्ट काया गावातील नागररकांना आरोग्य व मलुभतू सणुविा परुणविे 

१० णवभागाचे ध्येयिोरि गावातील नागररकांना आरोग्य व मलुभतू सणुविा परुणविे 

११ िोरि स्वच्छ व सुंदर ,आदशा गाव घर्णविे . 

१२ सवा संबंणित कमाचारी सवा णवभागांचे णवभागप्रमुख 

१३ काया 

शासनाकरू्न प्राप्त झालेल्या णनिीचा णवणनयोगकरिे,ग्रामपंचायत 

णनिीचा गावामध्ये मलुभतू सणुविांकररता वापर करिे, मालमत्ता 

व इतर कराची रक्कम वसलुी करिे. 

१४ कामाचे णवस्ततृ स्वरूप 
नागररकांना मलुभतू सणुविा उपलब्ि करून दिेे,गावाच्या 

मालमत्तांचे जतन करिे ,नवीन स्थावर मालमत्ता णनमााि करिे . 

१५ मालमत्ता तपशील 
णज. पं .शाळा इमारत ,अंगिवार्ी इमारत ,ग्रामपंचायत इमारत व 

इतर सावाजणनक इमारती . 

१६ उपलब्ि सेवा सवा शासकीय योजना णनिाय सेवा उपलब्ि 

१७ संस्थेचा संरचनात्मक तक्ता मौजे कोठुरे ता. णनफार् णज. नाणशक 

 

 



कलम ४ (१) (ब) (एक) 

िमुिा अ 

ग्रामपंचायत अनिकारी यांच्या अनिकारांचा तपनिल 

अ.

क्र.  

पििाम आनथाक अनिकार प्रिासकीय 

अनिकार 

कोणत्या 

कायिा/नियम/िासकीय 

निणाय/पररपत्रकािुसार 

अनभप्राय 

१ ग्रामपंचायत 

अणिकारी 

१.णवकासकामांचीमाणिती 

दिे.े 

२. शासनस्तरावरून 

येिाऱ्या आदशेांचे पालन 

करिे व 

मिाराष्ट्रग्रामपंचायत 

अणिणनयम १९५८ अन्वये 

कामकाज करिे, कायदा व 

णनयमांचे  मागादशानकरिे. 

३. णमळकतींना 

करआकारिी करिे. 

४. कलम ६९अन्वये 

कमाचारी णनयंत्रि  

५.णज.प.वपं.स.िोरिात्मक 

णनिायासाठी णशफारस 

करिे. 

६. िोरिात्मक णनिायांची 

ग्रामपंचायत मध्ये माणिती 

दिेे . 

७. शासन णनिायांची 

प्रभावी अंमलबजाविी 

करिे. 

८. ग्रामपंचायत अणिणनयम 

१९६१ अन्वये 

अंमलबजाविी करिे. 

शासन 

स्तरावरून 

येिाऱ्या 

आदशेांचे 

पालनु करिे 

व मिाराष्ट्र 

ग्रामपंचायत 

अणिणनयम 

१९५८ 

अन्वये 

कामकाज 

करिे. 

ग्रामपंचायत अणिणनयम 

१९५८ व शासन 

पररपत्रकानसुार 

 

 

 



कलम ४ (१) (ब) (एक) 

िमुिा अ 

ग्रामपंचायत अनिकारी यांच्या अनिकारांचा तपनिल 

अ.क्र. पििाम  आनथाक 

अनिकार 

 

 

प्रिासकीय अनिकार 

 

कोणत्या 

कायिा/नियम 

/िासकीय निणाय 

पररपत्रकािुसार 

अनभप्राय 

१  ग्रामपंचायत 

अणिकारी  

श्रीम. आरती 

अजुान णदघे 

कर वसलुी करिे ,पोटकीदा 

खतणवि े, कमाचारी सेवापसु्तक 

अ द्ययावत ठेवि े, माणसक वेतन 

व शासकीय कपाती भरिा 

करिे. 

 

मुंबई ग्रामपंचायत 

अणिणनयम १९५८ 

अणिणनयमानसुार 

 

 

 

 

मालमत्तांची करआकारिी 

करिे. कमाचाऱ्यांमाफा त 

मालमता करांची णबले 

पाठणविेव इतर करांची वसुली 

करि,े पािीप ट्टी णबले पाठणविे 

व वसलुी करिे, णवभागाशी 

संबंणित पत्रव्यविार पाििे. 

 

 

 

 

 

 



ग्रामसभा 

 

ग्रामसभा 

 

ग्रामपंचायतकायाालय कोठुरे  

ता. निफाड नि. िानिक 

 

सवासािारण रचिा  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

मनिला सभा 

 

मानसक सभा 

 

वाडा सभा 

 



ग्रामपंचायत कोठुरे  मध्ये निणाय प्रनक्रयेतील पयावेक्षण व िबाबिारीचे उत्तरिानयत्व निनित 

करूि कायापद्धतीचे प्रकािि. 

नवभागाचे िांव: ग्राम नवकास नवभाग, निल्िा पररषि िानिक व पंचायत सनमती निफाड, 

ग्रामपंचायत कोठुरे  

नवभाग प्रमुख : ग्रामपंचायत अनिकारी,ग्रामपंचायत कोठुरे  

१)नवभागामाफा त िेण्यात येणारे परवािे व िाखले -१) जन्म नोंद दाखला २) मतृ्य ूनोंद दाखला ३) णववाि 

नोंद दाखला ४) दाररद््रय रेषेखालील दाखला ५) ग्रामपंचायत येिे बाकी नसले बाबतचा दाखला ६) नमनुा नंबर ८ 

उतारा ७) णनरािार असलेबाबतचा दाखला . 

२) गावठाण बांिकाम परवािगी ग्रामपंचायतीला व िकािे मंिूर निफाड रचिा नवभाग- 

अकृषक वापर ना िरकत दाखला बांिकाम परवानगी घेिेपुवी ज्या भूखंर्ात बांिकाम करावयाचे आि.े 

असा प्रत्येक भखंूर् णबनशेती असिे आवश्यक आि.े णबनशेती रणिवास वापर, वाणिज्य रणिवास वापर (एकत्र) 

अशा पद्धतीने मा. णजल्िाणिकारी, नाणशक यांचे कायाालयामाफा त णदली जाते. त्यांचे कायाालयाकरे् णबनशेती साठी 

अजा सादर करावा. 

३) व्यवसाय िा िरकत िाखला- ग्रामपंचायती ि द्दीतील कोित्यािी णठकािी कोित्यािी प्रकारचा व्यवसाय 

सरुु करावयाचा झालेस त्यासाठी ग्रामपंचायत मिनू अजा घेिे आवश्यक आि े ,अजाात नमदू केल्याप्रमािे अजा 

भरून दिेे ,स्वतःची णमळकत असेल तर णमळकत नंबर टाकिे, व भारे् कराराने असेल तर भारे् करारअजाासोबत 

दिेे... 

अ.क्र. कामाचे स्वरूप  अिाासोबत िोडावयाची कागिपते्र  आकारण्यात येणारी फी  

१ इमारत बांिकाम परवानगी १).णवणित नमनु्यातील अजा 

२). जागेचे मालकी बाबत ७/१२ उतारा 

,नमनुा नंबर ८ वर णमळकत नोंदउतारा 

३)णसटी सवेकर्ील प्रॉपटी कार्ा उतारा 

४). णसटी सवेकर्ील जागेचा नकाशा 

लगतचे णिश्यासि मूळ प्रत व छायांणकत 

प्रत . 

५)आिारकार्ा ,रेशन कार्ा  

६) थकबाकी नसले बाबतचा दाखला . 

सेवा िमी कायद्याने णनिााररत 

केलेली फी . 

२ णवज कनेक्शन ना िरकत 

दाखला 

१)नमनुा नंबर ८ वर णमळकत नोंद. 

२) आिारकार्ा ,रेशन कार्ा झेरॉक्स, 

 

३ व्यवसाय ना िरकत 

दाखला 

१) नमनुा नं.८ उत्तारा, घरपट्टी पावती . 

२) जागा मालकाचे संमती पत्र 

 



नवभागाचे िांव :-पाणी पुरवठा नवभाग 

 

 

पािी परुवठा णवभाग माफा त करण्यात येिारी कामे :- 

 १) नवीन वैयणक्तक नळ कनेक्शन दिेे . 

२) नळ कनेक्शन पाईपलाईन दरुुस्ती करिे . 

            ३) नवीन पाईपलाईन णवस्तारीकरि करिे .  

 

१) वैयणक्तक  कुटंुबाना मागिी प्रमािे नवीन वैयणक्तक नळ कनेक्शन दिेे . 

2) नळ कनेक्शन व पाईप लाईनची दरुुस्ती करिेः- ग्रामपंचायत िद ्दीतील पाईपलाईन दरुुस्तीसाठी सरपंच व 

ग्रामणवकास अणिकारी यांची परवानगी घेऊन स्थळ पाििी करून पािीपरुवठा कमाचारी माफा त दरुुस्ती करून 

घेि.े 

3) पाईपलाईन णवस्तारीकरि करिे , - ग्रामपंचायत िद ्दीतील नागररकांच्या सोयीसाठी सवे करून आवश्यक तेथे 

नवीन पाइपलाइन टाकण्यासाठी नागररक व सन्माननीय सदस्य यांच े मागिी नसुार, माणसक सभेमध्ये तसेच 

ग्रामसभेमध्ये ठराव करिे, व अंदाजपत्रक घेऊन शासकीय णनयमानसुार णनणवदा प्रणिया करून णवकास काम 

करिे.. 

अ.क्र. कामाचे स्वरूप  अिीसोबत िोडावयाची 

कागिपते्र  

सािर करणेसाठी 

नठकाण  

संपका  अनिकारी  

१ नवीन नळ कनेक्शन 

जोर्िी करिे  

 

 

 

१. णवणित नमनु्यातील अजा 

२.पवूीचे नळकनेक्शनची 

संख्या 

3 मागील णकंवा चाल ूवषाांचे 

घरप ट्टी भरलेली पावती 

ग्रामपंचायत सभा 

मंजरुी नंतर  

ग्रामपंचायत 

अणिकारी 

२ नळ कनेक्शन बंद करिे 1) णवणित नमनु्यातील अजा 

2) सदरच्या नळ कनेक्शन 

वर कराची येिे बाकी 

नसल्याचा परुावा 

ग्रामपंचायत सभा 

मंजरुी नंतर 

ग्रामपंचायत 

अणिकारी 

३ नळ कनेक्शन दरुुस्ती 

करि े

सदर व्यक्तीचा  दरुुस्तीचा 

अजा घेिे  

ग्रामपंचायत सभा 

मंजरुी नंतर 

ग्रामपंचायत 

अणिकारी 

४ नळ कनेक्शनची कर 

आकारिी घरगतुी 

स्वरुपात करिे. 

नळ कनेक्शन घेण्यासाठी 

अजा 

ग्रामपंचायत सभा 

मंजरुी नंतर 

ग्रामपंचायत 

अणिकारी 

 



णवभागाचे नावः अणभलेख णवभाग 

णवभाग प्रमुखः- ग्रामपंचायत अणिकारी कोठुरे  ता. णनफार् णज .नाणशक  

नवभागा माफा त िेण्यात येणारे िाखले / परवािे -१) जन्म नोंद दाखला २) मतृ्य ूनोंद दाखला ३) णववाि नोंद 

दाखला ४) दाररद््रय रेषेखालील दाखला ५) ग्रामपंचायत येिे बाकी नसले बाबतचा दाखला ६) नमनुा नंबर ८ 

उतारा ७) णनरािार असलेबाबतचा दाखला . 

१) िन्म मृत्यू िाखले- णवणित नमनु्यात अजा केल्यानंतर 21 णदवसात दाखला णदला जातो शासनाचे जन्म -मतृ्यू 

नोंदिी णनयमाप्रमािे रुग्िालयात जन्म झाल्यानंतर 21 णदवसाचे आत संबंणित रुग्िालयाचे प्रमखु यांनीनोंद  

पाठणविे आवश्यक आि े  , रिाते घरी जन्म झाल्यास कुटंुबाचे प्रमखुाने वरील प्रमािे नोंद पाठणविेआवश्यक 

आि.े अशी नोंद  न केल्यास एक वषाापयात ् माननीय गटणवकास अणिकारी यांच्या आदशेाने व एकवषाानंतर 

मा.उप णवघागीय अणिकारी यांचा आदशे आििे व णवलंब शलु्क भरून नोंद करून घेिे, 

2) घरप ट्टी जमचेे दाखले णवणित नमनु्यात अजा करून दाखला णमळू शकतो. 

 

अ.क्र . कामाचे स्वरूप 

 

 

अिा सािर 

करण्याची वेळ व 

नठकाण 

मंिुरीची मुित 

 

संपका  अनिकारी 

१ जन्म दाखला व मतृ्य ूदाखला ग्रामपंचायत 

कायाालय, कोठुरे   

नोंद  असल्यास 

एका णदवसात 

ग्रामपंचायत अणिकारी  

२ असेसमेंट उतारा 

 

 

ग्रामपंचायत 

कायाालय, कोठुरे   

माणसक सभा /प्रशासक 

आदशे मजरुी  

ग्रामपंचायत अणिकारी 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



नवभागाचे िावः वसुली नवभाग 

नवभाग प्रमुख -ग्रामपंचायत अनिकारी ग्रामपंचायत कोठुरे  

नवभागामाफा त िेण्यात येणारे िाखले व करण्यात येणारी कायावािी- 

१. सदणनका व व्यापारी िारकाची खरेदी खत अन्वये नावे दाखल करिे, 

२. िद ्दीतील णमळकतींची नावे दरुुस्ती करिे (वारसाने मतृ्युपत्र, बक्षीस पत्र रणजस्टर वाटिी पत्र) 

३. ग्रामपंचायत िद ्दीतील प्रणतवषी नव्याने बांिण्यात येिाऱ्या व पवूीच्या इमारतीत णकरकोळ पूिापिे 

बदलकरण्यात  आलेला असल्यास कर  आकारिी करिे. 

 

४. इमारतीवर असा सवा प्रकारचा कर  गोळा करिे 

१) सदणनका व व्यापारी गाळा िारकाची नांवे दाखल करिेः खरेदी खतांची सत्यप्रत या कायाालयातील 

णवणितनमन्यातील अजा ग्रामपंचायत णमळकत िारकांनी  दाखल केले जाव,े त्यामध्ये असेल तर त्याचा 

नंबरआवश्यक आि,े याबाबत नसल्यास शंभर रुपयांच्या स्टॅम्प पेपरवर णमळकतीचा ब्लॉक नंबर यांचा उल्लेख 

करून माननीय दयु्यम णनबंिक कायाालयाने केलेली  चकू दरुुस्ती करिे आवश्यक आि.े 

२) ग्रामपंचायतीतील णमळकतीची नावे दरुुस्त करिे ,वारसाने मतृ्य ूपत्राने बक्षीस पत्र आणि रणजस्टर वाटप पत्रान े

ग्रामपंचायत ि द्दीतील णमळकतीची नावे दरुुस्त करण्यासाठी याप्रकरिी िस्तांतरि करावयाचे आि ेत्याची सत्यप्रत 

णवणित नमनु्यातील अजाासोबत जोर्ावयाची कागदपते्र या अन्वये नाव दरुुस्ती केली जाते. 

3. ग्रामपंचायत ि द्दीतील प्रणतवषी नव्याने बांिण्यात येिाऱ्या व पवूीच्या इमारतीत पूिापिे बदल करण्यात 

आलेल्या इमारतीची पाििी करून ग्रामपंचायत ि द्दीतील नव्याने बांिण्यात आलेल्या व दरुुस्त केलेल्या 

इमारतीची वसुली णलपीक माफा त वार्ा प्रमािे प्रत्यक्ष पाििी करून ग्रामपंचायत अणिणनयम 1958 कलम 53 

अन्वये सदर इमारतीची कर आकारिी केली जाते. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4) इमारतीचा सवा प्रकारचा कर गोळा करणे. 

ग्रामपंचायत िद ्दीतील णमळकतींना  घरप ट्टी आरोग्य कर पािीप ट्टी या प्रकारचे  णवणवि कर या 

णवभागामाफा त वसलू केले जातात , घरप ट्टी आकारिी दर ि ेग्रामसभेमध्ये मंजरू करून मंजरुी घेऊन घरप ट्टी दर 

आकारले जातात प्रणत स्केअर फूट प्रमािे पढुील प्रमािे.... 

 

मालमते्तची वगावारी 

अं.ि  क्षेत्रफळ  दर  

१ १ ते ३००   

२ ३०१ ते ७००   

३ ७०१ ते पढुील के्षत्रफळ   

उपरोक्त बांिकामाचा प्रकार व णवभाग णवचारात घेऊन ग्रामपंचायणतच्या  ग्रामसभेमध्ये मिाराष्ट्र शासन 

अणिणनयम कलम पाच नसुार दर वषाांनी फेरकर आकारिी केली  जात,े ि ेकरत असताना प्रथम ग्रामसभेमध्ये 

कच्ची  यादी सादर करून ती मंजरू करून घेतली जाते ,त्यानुसार करामध्ये बदल केला जातो व त्यानंतर करामध्ये 

नव्याने बदल  करून त्याप्रमािे रेर्ीरेकनरच्या दराप्रमािे मिाराष्ट्र ग्राम णवकास व जलसंिारि णवभाग णदनांक 21 

नोव्िेंबर २०१५ च्या सिुाररत सचूनेप्रमािे दरवाढ केली असेल. 

भोगवट्या खालील नसलेल्या मालमत्ताचे  बाबतीत अंशतः माफी : 

ग्रामपंचायत माफा त मालमते्त नुसार घरपट्टी कर ,णदवाबत्ती कर ,आरोग्य  कर,तसेच णकरकोळ वसलुी कर 

ि ेकर वसलू करून ग्रामणनिी मध्ये जमा केले जातात.  

पािीपट्टी कर आकारिीसंबंिी वसलू केलेला  पािीपट्टी कर पािीपरुवठा खाती जमा केला जातो . 

अं.ि  वाणषाक प्रती नळ /कुटंुबास खास पािीपट्टी  नळ कनेक्शन प्रकार  

१ १५००/- ०.५  इचं नळ कनेक्शन  

 

अं.क्र  कामाचे 

स्वरूप  

अिाासोबत िोडावयाची कागिपते्र  

सािर करण्याची वेळ आनण नठकाण  

मंिुरीची 

मुित  

मंिुरीची 

मुित  

संपका  

अनिकारी  

१  सदणनका 

व घराचे 

नाव दरुुस्त 

करिे. 

१)णवणित नमनु्यातील अजा २) सदणनका व 

गळ्याची खरेदी खताची साक्षांणकत प्रत 

(खरेदी खत अगोदर सदणनका व गळ्याची 

करारपत्र झाले असेल तर त्याची साक्षांणकत 

प्रत) ३)जागेचा ७/१२ उतारा ४)सीटीसवे 

कायाालयाकर्ील प्रोपटी कार्ााचा उतारा 

५)णसटीसवे कायाालयाकरू्न जागेचा उतारा 

६)चाल ूवषााचा घरपट्टी भरल्याची पावती   

सकाळी 

१०.०० ते 

सायं .५  

माणसक सभा 

मंजरुी नंतर  

ग्रामणवकास 

अणिकारी  



२ रणजस्टर 

खरेदी 

खताचे 

जनुे घर 

असल्यास 

तसेच 

वारसाने 

/मतृ्यपुत्राने 

बक्षीस 

पत्राने 

िक्कसोर् 

रणजस्टर 

पत्राने 

िस्तांतरि 

नाव दरुुस्त 

करिे  

१)णवणितनमनु्यातील अजा २)जागेचा ७/१२ 

उतारा ३)णसटीसवे कायाालयाकर्ील प्रॉपटी 

कार्ाचा उतारा ४)णसटीसवे कायाालयकर्ील 

जागेचा उतारा ५)तलाठी कायाालयाकर्ील 

जागेचा उतारा ६)रणजस्टर मतृ्यपुत्र ,रणजस्टर 

बक्षीसपत्र िक्कपत्र ,रणजस्टर वाटपपत्र यांची 

साक्षांणकत प्रत  

चाल ूवषााची घरपट्टी भरल्याची पावती  

   

 

टीप : १) अनुिमांक दोन चॅणटंग सादर कराव्यात कागदपत्र यामिील िमांक 6 जनूे घर खरेदी खताने नाव दरुुस्ती 

व दरुुस्तीसाठी आवश्यक नािीत रणजस्टर करेल याची नोंद अजादाराने अजा णदल्यानंतर माणसक मीणटंग घेऊन केली 

जाते. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4 (1) (ब) (चार) 

िमुिा (अ) 

ग्रामपंचायत कोठुरे  ि द्दीतील िोणाऱ्या कामांचे प्रकटी करण 

अं.ि  तिार णवभागाचे नांव तिार उप प्रकार णनवारि करण्याची 

१ जन्म, मतृ्य ूणवभागाबाबत नांवाच्या दरुुस्तीबाबत ग्रामपंचायत  

२ जन्म, मतृ्य ूणवभागाबाबत इतर ग्रामपंचायत  

३ जन्म, मतृ्य ूणवभागाबाबत प्रमािपत्र दणे्यास णदरंगाई 

केल्याबाबत 

ग्रामपंचायत  

४ जन्म, मतृ्य ूणवभागाबाबत नोंदिी करण्यास उशीर 

केल्याबाबत 

ग्रामपंचायत  

 

अं.ि  तिार णवभागाचे नांव तिार उप प्रकार णनवारि करण्याची 

१ बांिकाम परवानगी बाबत आवश्यक दरुुस्ती 

करिेकाररता परवानगी 

दणे्याबाबत 

 

२ बांिकाम परवानगी बाबत तात्परुती शेर् उभारण्यास 

मंजरुी दणे्याबाबत 

 

३ बांिकाम परवानगी बाबत बेकायदशेीर इमारतीच्या 

दरुुस्ती कररता 

 

४ बांिकाम परवानगी बाबत  

इमारत वापर प्रमािपत्र 

दणे्यास उशीर िोत 

असल्याबाबत. 

 

५ अणतिमिाबाबत बेकायदशेीर 

बांिकामाबाबत 

 

६ अणतिमिाबाबत खाजगी सामान रस्त्यावर 

ठेवल्याबाबत रस्ते / 

पादचारी मागा यावर 

अणतिमिाबाबत 

 

७ अणतिमिाबाबत इतर  

८          घाि पाण्याचा णनचरा बाबत  रस्त्याबाजचुे गटार साफ 

करिे बाबत  

 

९ घाि पाण्याचा णनचरा बाबत  रस्त्याकर्ील गटारीवरील 

झाकिा बाबत  

 

१० घाि पाण्याचा णनचरा बाबत  इतर   

११   सावाजणनक स्वच्छते बाबत    



 

अं.ि  तिार णवभागाचे 

नाव  

नागरी सणुविा कें द्रामध्ये सणुविा व्यवणस्थत न 

णदल्या बाबत  

णनवारि करण्याची मदुत  

१ सामान्य तिार  प्रमािपत्र /noc दणे्यात णदरंगाई केल्या बाबत    

२ सामान्य तिार  केलेल्या तिारी णवणित कायावािी केल्या बाबत   

३ सामान्य तिार  केलेल्या तिारी णवणित कायावािी केल्या बाबत  

 

अं.ि  तिार णवभागाचे 

नाव  

प्रमािपत्र प्रदान करण्यात णदरंगाई िोत असल्याबाबत  णनवारि करण्याची मदुत  

१ घरपट्टी बाबत  प्रमािपत्र प्रदान करण्यात णदरंगाई िोत असल्याबाबत ७ णदवस  

२ घरपट्टी बाबत  परतावा दणे्यास णदरंगाई केल्याबाबत ७ णदवस  

३ घरपट्टी बाबत  बेकायदशेीर मालमते्तचे िस्तांतरि केल्याबाबत ७ णदवस  

४ घरपट्टी बाबत  णबलासंबंिीच्या णववादाबाबत. ७ णदवस  

५ घरपट्टी बाबत  मालमत्ता कर आकारिी न केल्याबाबत ७ णदवस  

६ घरपट्टी बाबत  नाव व पत्तयांमध्ये सिुारिा करण्याबाबत ७ णदवस  

७ घरपट्टी बाबत  मालमत्ता आकारिी चकुीची झाल्याबाबत ७ णदवस  

८ घरपट्टी बाबत  इतर ७ णदवस  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4 (1) (ब) (पाच) 

 

िमुिा (अ) 

 

ग्रामपंचायत कोठुरे  ि द्दीतील िोणाऱ्या कामांचे प्रकटीकरण 

 

1) मिाराष्ट्र ग्रामपंचायत अणिणनयम १९५८ चे कलमानसुार 

2) णजल्िा पररषद व पंचायत सणमती अणिणनयम १९६१ चे कलमानसुार 

3) राज्य सरकार व कें द्र सरकार यांचे णनयम आदशेानसुार पररपत्रके, णनयम, अणिणनयमानसुार व आदशेानसुार . 

 

 

  



 

कलम 4 (1) (ब) (सिा) 

िमुिा (अ) 

 

ग्रामपंचायतीतील उपलब्ि असलेल्या दस्तऐवजांची यादी 

ग्रामपंचायत कायाालयाकरे् असलेल्या णकंवा त्यांच्या णनयंत्रिाखाली असलेल्या दस्तऐवजांच्या प्रवगााचे णववरि : 

ग्रामपंचायत कायाालयातील दस्तऐवजांच्या प्रवगााचे णववरि तथाणप णजल्िा पररषद व पंचायत सणमती व राज्य 

सरकार णविीत करील त्याप्रमािे जादाचे आयोजन केले आिेत त्यानसुार णवणित केली आिे. 

 

१) अ वगा अणभलेखे कायम जतन करून ठेवावयाचे 

२) ब वगा अणभलेख तीस वषााच्या कालाविीपयांत जतन करून ठेवावयाची 

३) प्रवगा अणभलेखे दिा वषााच्या कालाविीपयांत जतन करून ठेवावयाची 

४) र् अणभलेख -पाच वषााच्या कालाविीपयांत जतन करून ठेवावयाची. करूनू 

(सोबत ग्रामपंचायत अणभलेखाचे वगीकरि जोर्त आि)े 

१) जी प्रशासकीय स्वरुपाची आिते त्याबाबत राज्य शासना मिील प्रचणलत पद्धतीप्रमािे त्या त्या 

कालाविीसाठी अणभलेख जतन करावेत. 

२) अजा व तिारी अजा मध्ये अणिकाऱ्याचा स्थगनादशे नािी अशा नस्त्या नष्ट करण्यात याव्यात. त्या प्रत व मळु 

अजा कायमस्वरूपी अणभलेख म्ििनू जतन करून ठेवावे. 

३) ज्या प्रकरिांमध्ये शास्ती लावण्यात आलेली आि.े अशी प्रकरिे क वगा म्ििजे पाच वषाांसाठी जतन 

करावीत. 

 

४) अणभलेख णकंवा कागदपत्र यांचा णवषय णनकालात काढण्यात येईपयांत णकंवा ती कागदपते्र णकंवा ते र् 

अणभलेख ज्या कालाविीसंबंिी असतील त्या कालाविीसाठी त्या पंचायतीच्या णिशोबांची वाणषाक तपासिी पूिा 

िोईपयांत व अशा अणभलेखांच्या णकंवा कागदपत्रांच्या णवषयासंबंिीच्या णिशोब तपासिीच्या सवा िरकत 

अंणतमररत्या णनकालात काढण्यात येईपयांत जतन करून ठेवावयाचे. 

अ वगा अणभलेख 

१. अणिणनयम, णनयम आणि उपणविी. 

२. शासन णनिाय, अणिसचूना आदशे आणि कायम स्वरूपाची पररपत्रके, 

३. णजल्िा पररषद, पंचायत सणमती, स्थायी सणमती, ग्रामपंचायत यांनी णदलेले कायम स्वरूपाचे आदशे. 

४. आयकु्त, णजल्िाणिकारी, णजल्िा पररषदेच्या मुख्य कायाकारी अणिकारी यांनी काढलेली कायम स्वरूपाचे 

आदशे अणिसचूना इत्यादी 

५. कलम 59 खालील चौकशी आणि आदशे यासंबंिी कागदपत्र. 



६. पंचायतीकरे् णनणित असलेले सावाजणनक रस्ते थांबणविे णकंवा बंद करिे त्याचप्रमािे भरपाई यासंबंिीचे 

कागदपत्र. 

७. कर आणि शुल्क यांच्या दरांची अनसुचूी. 

८. पंचायतीकरे् णवणित असलेले तलाव णकंवा यातील पािी घरगतुी वापराव्यणतररक्त इतर प्रयोजनासाठी 

वापरण्यास परवानगी दिेे आणि अशा परवानािारकांची यादी. 

९. कोंर्वार्् यात घातलेल्या गुरांच्या संबंिात आकारावयाची कोंर्वार्ा फी इत्यादींची अनसुचूी 

१०. णजल्िा पररषद, पंचायत सणमती मिानगरपाणलका, नगरपाणलका, कटक प्राणिकरि, अणिसणूचत के्षत्र, सणमती 

इतर पंचायत णकंवा खाजगी व्यक्ती यांच्याशी केलेले संणवदा णकंवा करारनामे अथवा प्रतीलेख (कायम स्वरूपाचे) 

अणभणनिाय णकंवा णनिाय. 

११. पंचायतीने ठरवनू णदलेल्या पंचायत कमाचाऱ्यांच्या शक्ती आणि कताव्य. 

१२. गावठाि वाढणविे आणि इमारतींचे णनयमन करण्यासाठी मान्य केलेल्या योजना. 

१३. पंचायती णवरुद्ध णकंवा पंचायतीने केलेल्या णदवािी दाव्याच्या संबंिीची कागदपते्र (न्याय णनिायाची णकंवा 

मळू अपील / िुकुमनाम्याची प्रत िरून ) 

१४. कर णकंवा फी दणे्यापासनू कायमस्वरूपी सटू दणे्यात संबंिातील कागदपते्र. 

१५. बांिकाम णकंवा णवकास योजना पार पार्ण्या संबंणि कागदपते्र मग अशी बांिकामे णकंवा णवकास योजना 

ग्रामणनिीतनू णकंवा राज्य शासनाच्या / णजल्िा पररषद / पंचायत सणमतीच्या मदतीने णकंवा लोकांच्या सियोगाने 

पार पार्ण्यात येत असोत. 

१६. दिन आणि दफन भूमी उघर्िे णकंवा बंद करिे यांच्या संबंणित कागदपते्र. 

१७. राज्य शासन / णजल्िा पररषद पचंायत सणमती याचं्या मालमता णकंवा बांिकामे पंचायतीकरे् णनणित 

करण्यासंबंिातील अशा मालमतेचे पनुग्रािि िरून कागदपते्र. 

१८. पंचायतीला दिेगीच्या रुपाने णदलेल्या मालमताणवषयीचा पत्रव्यविार, कागदपत्रे. 

२०. बाजार आणि आठवर््याचे बाजार स्थापन करिे. 

२१. ग्रामस्थांचे बांिकाम. 

22 जंगम व स्थावर मालमत्ता यांचे संपादन व णविी आणि तत्संबंिीत इतर सवा अनुषंणगक बाबी यांच्या संबंिीचे 

दस्तऐवजांसि कागदपते्र. 

२३. णवणिरीत णकंवा अन्यथा पंचायतीच्या मालमते्तचा अणिकार अणभलेखांचा उल्लेख. 

२४. पंचायतीच्या प्रशासकीय आणि इतर इमारतींचे बांिकाम. 

२५. सरपंचाच्या शक्ती उपसरपंचास प्रदान करिे. 

26. पंचायत, पंचायत सणमती (असल्यास) आणि ग्रामसभा यांच्या सभांचे कामकाज आणि त्यात घेतलेले णनिाय 

अंतभूात असलेले कायावतृ्त पसु्तक. 

27. पंचायतीच्या कमाचाऱ्यांचे वेतन आणि भते णनणित करण्यासंबंिीचे सवासािारि िोरि. 

28. पदांच्या णनणमातीणवषयी आणि पदांच्या वेतनाच्या तपासिी णवषयी कागदपत्रे. 



29. ग्रामपंचायतीची रचना आणि पनुघाटना या संबंिीची कागदपते्र. 

30. सनदा 

 

31. पकर्लेल्या आणि कोंर्वार्् यात घातलेल्या गरुांची नोंदविी. 

३२. णललावासाठी आलेल्या गरुांची नोंदविी. 

३३. शेती घातलेल्या गरुांच्या संबंिात णमळालेल्या सरुक्षा ठेवीची नोंदविी 

34. अणविेय माल णकंवा जंगम मालमत्ता यांची नोंद विी. 

35. आगाऊ रक्कम णकंवा ठेवी यांची नोंदविी. 

36. (रस्ते व जमीन खेरीज स्थावर मालमत्तेची नोंद विी. 

37. जणमनीची नोंद विी 

38. गुंतविकुीची नोंदविी 

३९. जन्म-मतृ्य ूउपजत मतृ्य ूआणि णववाि यांच्या नोंदवह्या. 

४०. करांस पात्र असलेल्या इमारती आणि जणमनी यांच्या आकारिीची यादी (कर) सिुारलेले असल्यास 

सिुारलेली आकारिी यादी. 

४१. आकारलेल्या कराची मागिी नोंदविी. 

४२. इतर कर आणि शुल्क यांच्या बाबतीत तयार केलेल्या आकारिीची यादी (कर आणि शलु्क) सिुारलेले 

असल्यास सिुारलेली आकारण्याची यादी. 

४३. संकीिा मागण्यांची नोंदविी. 

45. णमळालेल्या वस्त ूआणि त्यासाठी णदलेल्या रकमा यांची नोंदविी. 

४६. कर आणि शलु्क बसणवण्या संबंिीचे प्रस्ताव. 

47. जागांचे नंबर दणे्यासंबंिी कागदपत्र, 

48. गावाच्या ि द्दीच्या आत इमारतीची उभारिी णकंवा पनुरउभारिी यासाठी परवानगी दिेे आणि तत्संबंिीत 

अशा सवा बाबी  

४९. पंचायतीच्या आदेशा णवरुद्ध उच्चतर अणिकाऱ्याकरे् केलेली अणपले आणि त्यावरील णनिाय 

५०. पंचायतीचे णवसजान आणि पनुराचना केल्यानंतर मत्ता आणि दाणयत्वे यांच्या िस्तांतरि करण्या संबंणिची 

कागदपत्रे. 

  



ब वगा-अनभलेख 

१. पंचायत कमाचाऱ्यांच्या बाबतीत नेमिकू, कताव्य नेमनू दिेे, वेतन णनणित करिे, रजा मंजरू करिे, बढती 

णनलंबन व बर्तफा  करिे. 2. कोिताणि व्यापार णकंवा व्यवसाय करण्यास णकंवा कोितीिी णनयकु्ती अंगीकारण्यास 

कमाचाऱ्यांना दणे्यात आलेली परवानगी. 

३. अथासंकल्प णववरिपत्र. 

४. पंचायतीचे सभासद आणि कमाचारी यांच्याणवरुद्ध दाखल केलेले फौजदारी खटले. 

५. संस्थांना आणथाक सिाय्य दिेे 

६.शासकीय अनदुान संबंणित कागदपते्र 

7. सवासािारि रोकर् विी. 

८. जमा रकमा /णदलेल्या रक्कमा यांची वगीकृत नोंदविी. 

९. पावती पसु्तक 

10. गोळा केलेल्या जकातींची नोंदविी. 

11. गोळा केलेल्या जकातीची एकणत्रत णकदा. 

१२. णजल्िा ग्रामणवकास णनिी मिनू मंजरू केलेल्या कजााबद्दल पंचायतीने णदलेल्या कायाालय प्रती. 

१३. गरुांच्या कोंर्वार््याची जमा आणि खचा यांची नोंदविी. 

14. कोंर्वार््यात घातलेल्या गरुांच्या मालकाकरू्न घेतलेली प्रणतज्ञापत्र . 

15. ग्रंथालय ताणलका णकंवा नोंदविी, ग्रंथालय जावक नोंदविी (ठेवण्यात आली असे 

१६. अभ्यागत पसु्तक (ठेवण्यात आले असेल तर) 

१७. जंगम आणि स्थावर मालमते्तचे संपादन व णविी णकंवा िस्तांतरि या संबंिीची कागदपते्र ( तपशील संबंणित 

नोंदवह्या मध्ये नमदू करण्यात यावा) 

18. मोजमाप नोंदविी. 

19. मुद्रांक णिशेब नोंदविी 

20. संग्रि णिशेब नोंदविी 

21. बांिकामाचे अंदाजाची नोंदविी. 

22 कमाचाऱ्यांच्या वेतन णबलाची नोंदविी 

23. गावाच्या ि द्दीबािरेील कोितेिी बांिकाम पार पार्ण्यासाठी मंजरुी. 

24. अणभकणथत अफरातफर, गैरवतािकू इत्यादी संबंिात कागदपते्र. 

२५. सेवेत णनयकु्त करण्यासाठी केलेले अजा. ( णनयकु्ती केले असल्यास) 

२६. भणवष्ट्य णनवााि णनिीतनू राष्ट्रीय बचत प्रमािपत्रके णवकत घेण्यास मंजरुी दिेे. 

२७. भणवष्ट्यणनवााि णनिीची वगािीदाराचे पासबकु. 

२८. भणवष्ट्य णनवााि णनिीची दणैनक रोकर् विी आणि प्रमाणित णववरिपत्रे.२९. भणवष्ट्य णनवााि णनिीची लेखा 

खातेविी. 



३०. भणवष्ट्य णनवााि णनिी मिील आगाऊ रकमांची नोंदविी. 

31 पंचायतीकरे् णविीत असलेल्या सावाजणनक प्रयोजनासाठी नेमनू णदलेल्या सावाजाणनक रस्ता जणमनीवरील 

यावरील अणतिमि णकंवा यांचा अनणिकृत वापर या संबंणित कागदपते्र, 

32. अणतिमि दरू करिे 

33. राज्य शासनाने परुस्कृत केलेल्या णनणिना अंशदाने. 

34. गावांमध्ये आरोग्य, सरुणक्षतता, णशक्षि सखुसोई इत्यादींना प्रोत्सािन दणे्यासाठी गावात िाती घेतलेली 

बांिकामे णकंवा उपाययोजना व त्याप्रमािे अनसुणूचत जाती, अनसुणूचत जमाती आणि इतर मागासलेले वगा यांची 

णस्थती सिुारण्यासाठी केलेल्या उपाययोजना यासंबंिी कागदपत्र. 

35 अस्पशृ्यता नष्ट करिे. 

36. कृषी उत्पादन वाढणवण्यासाठी आणि सिुारण्यासाठी सिकारी संस्थांना उते्तजना संबंिीची कागदपते्र 

37. पािीपरुवठा आणि जलणनस्सारि योजना संबंिीची कागदपते्र. 

38. पार पर्लेल्या बांिकामाच्या संबंिात (काम) पूिा झाल्याचे प्रमािपत्र. 

३९. गरुांच्या बनवण्याच्या रक्षकांच्या णनयकु्तीस मान्यता दिेे. 

40. जत्रांचा कालाविी आणि त्यांच्या के्षत्राच्या ि द्दी यासाठी णजल्िा दरं्ाणिकाऱ्याची मान्यता. 

41 णचटिीसाच्या पदस्थापना ची आणि बदलीच्या आदशेाची प्रत. 

42 सरपंच उपसरपंच यांना पदावरुन णनलंणबत केल्यास संबंिीचे आदशे 

43. प्राथणमक शाळांवर दखेरेख आणि णनयंत्रि ठेवण्यासंबंिीची कागदपते्र. 

४४. राज्य शासन णकंवा णजल्िा पररषद यांच्या करू्न णकंवा कलम 57-अ अन्वये कजााऊ घेतलेली रक्कम िरून 

णजल्िा ग्राम णवकास णनिीतनू णमळालेल्या कजाा संबंिीची कागदपते्र. 

45. भारताच्या आयणुवामा मिामंर्ळाच्या योजनेशी संबंणित असलेली कागदपते्र. 

४६. जमीन मिसूलीवरील उपकरांच्या दरातील वाद संबंिीचे प्रस्ताव आणि त्यावरील राज्य शासनाचे आदशे. 

४७. उपकर तिकूब करण्यासाठी णकंवा त्यात सटू णमळवण्यासाठी केलेले अजा आणि त्यावर राज्य शासनाच े

आदशे 

४८ णनयमाद्वारे णवणित न केलेल्या पि शासनाने णकंवा इतर समणुचत प्राणिकाऱ्यांनी णदलेल्या आदशेानसुार ठेविे 

आवश्यक असतील अशा नोंदवह्या णकंवा नमनुे. 

49. पंचायतीने णदलेल्या आदेशाची अंमलबजाविी खपू करण्यासंबंिीची कागदपते्र. 

५०. शासनाने परुस्कृत केलेल्या कोित्यािी योजना संबंिातील णकंवा कोित्याि 

  



क वगा अनभलेख 

 

१. प्रवास भत्ता आणि मिागाई भत्ता यांची मागिीपते्र. 

२. प्रवास भत्ता आणि मिागाई भत्ता याबाबतीत मदुतबाह्य मागण्यांना मान्यता. 

३. सवासािारि पावती पसु्तक 

४. कर णकंवा शलु्क / इचक दये परत करण्यासाठी णकंवा त्यामध्ये सटु णमळण्यासाठी अजा. 

५. परवाना अनजु्ञप्ती ई.साठी अजा. 

६. कराऐवजी ठोक अंशदान भरण्याबद्दल कारखान्याच्या भोगवटादारांकरू्न आलेले अजा भोगवटदार व पंचायत 

यांच्या मध्ये करण्यात आलेले करारनामे व राज्य शासनाने त्यास णदलेली संमती यासंबंिी कागदपते्र िरुन 

(करारनाम्याचे नणवकरि करण्यात येईपयांत त्यानंतर ि ेकागदपते्र प्रचणलत ठेवण्यात यावेत. 

७. कर, शलु्क णकंवा नसलेल्या णकंवा जादा णदलेल्या इतर रकमा परत घेण्यासाठी आदशे. 

८. कोंर्वार्ा रक्षकाचे पावती पसु्तक 

९. कोंर्वार्ा रक्षकांना णदलेल्या आगाऊ रकमेची नोंदविी. 

१०. रक्षकांनी सादर केलेला अिवाल 

११. गरेु आणि माल यांच्या णललावा संबंिीची कागदपते्र (प्रकरिांच्या कागदपत्रासमवेत णललावाच्या शतीची 

णटपिी ठेवावयाची) 

१२. आयकु्त, णजल्िाणिकारी, णजल्िा पररषद, पंचायत सणमती स्थायी सणमती, पंचायत इत्यादी यांनी णदलेले 

णनरीक्षि ज्ञाप आणि त्याचे अनपुालन 

१३. वररष्ठ अणिकाऱ्यांनी णदलेल्या णनरीक्षि ज्ञाप आणि त्याचे अनपुालन 

१४. िाती बटवर््यासाठी चपराशाची विी. 

१५. रोख भरिा आदशेाचे प्रणतज्ञापत्र, 

१६. चलने व इतर गौि कागदपत्रे. 

१७. जंगल णकंवा स्थावर मालमते्तच्या भारे्पट्टी संबंिीची कागदपते्र (भारे्पट््ट याने नतूनीकरि िोईपयांत णकंवा 

त्यानंतर चाल ूठेवावयाचे ) 

१८. णकरकोळ रोजकीदा 

१९. िजेरी पत्रक 

२०. कजा आणि आगाऊ रकमा मंजरू करिे आणि बंिपते्र करून दणे्यासंबंिी कागदपते्र 

२१. कमाचाऱ्यानी सादर केलेली राजीनाम्याची सचूना. 

२२. प्रणतभूती बंिपते्र, गिािखते. 

२३. भणवष्ट्य णनवााि णनिीतनू आगाऊ रक्कम णमळण्यासाठी अजा आणि त्यास मंजरुी. 

२४. णिशेब तपासिीच्या णटपण्या आणि अनपुालनाचे अिवाल 

 



५. णशणबरे संमेलने यासंबंिीच्या बाबी. 

२६. सरपंच, उपसरपंच, सभासद आणि कमाचारी वगा यांच्या प्रणशक्षिा संबंिातील कागदपते्र 

२७. बरु्ीत रकमा णनलेणखत करण्यासंबंिीची कागदपते्र 

२८. गावातील रस्त्यांची दरुुस्ती व दखेभाल. 

२९. णपक स्पिेच्या संबंिातील कागदपते्र. 

३०. राखि व पिारा व त्यावरील खचा वसलू करिे या संबंिीची कागदपते्र 

३१. ग्राम स्वयंसेवक बळ व त्यासंबंिीच्या बाबी आणि त्यावरील अिवाल. 

I ३२. रासायणनक खते, शेतीची अवजारे, सिुाररत बी-णबयािे यांच्या वाटपासंबंिी ची कागदपते्र 

३३. जमीन मिसुलाच्या थकबाकी प्रमािे आणि णशल्लक वसलू करण्यास संबंिातील कागदपते्र. 

३४. सदस्यांची रजेचे अजा. 

३५. सदस्यांच्या अनिताा णनलंबन णकंवा त्यांना काढून टाकिे या संबंिीची कागदपते्र. 

३६. ररक्त पदांच्या नोणटशीची सचूना. 

३७. अनपुलब्िता इत्यादी दिेे आणि अशा परवाना अनदुान िारकांची यादी. 

३८. परवाने अनुज्ञप्ता णनलंणबत करिे णकंवा रद्द करिे 

३९. प ट्टाच्या संबंिातील कागदपते्र, 

४०. कलम ५७ (२) (अ) अन्वये णनिीच्या वाटपासंबंिी पत्रव्यविार. 

४१. णजल्िा पररषदचे्या वाणषाक प्रशासकीय अिवालात समाणवष्ट न केलेले णववरिपत्रे णिशेब अिवाल इत्यादी. 

४२. सभासदांच्या अणभभारा संबंिातील कागदपते्र 

४३. जािीर णललावाद्वारे णकंवा खाजगी कराराद्वारे पट्टा देिे पंचायतीने बाजार आणि आठवर्् याचा बाजार यावर 

लावलेले कोितेिी शुल्क गोळा करिे या संबंिातील कागदपते्र. 

४४. पनुणवाणनयोजन आणि भागवाटप यांची णववरिपते्र 

४५. णवणनयोजन आणि भाग वाटप यांच्या णववरिपत्रांना पंचायत सणमतीची मान्यता. 

४६. वाणषाक णिशेबाचे णववरि पत्र. 

४७. रास्त भावाच्या दकुाना संबंिातील णिशेब आणि इतर बाबी 

४८. णजल्िा पररषद आणि पंचायत सणमती यांनी पार पार्ण्यासाठी व परररक्षि करण्यासाठी I िस्तांतररत केलेल्या 

बांिकामाच्या णिशेबासंबंिाची कागदपते्र 

४९. नोकरीसंबंिीच्या बाबतीत प्रणतवेदन. 

५०. पंचायतीच्या बांिकामावरील अंदाणजत खचा संबंिाची कागदपते्र 

५१. आकणस्मत खचााची नोंदविी 

५२. स्थायी आगाऊ रकमेची नोंदविी. 

 

 



क-१ वगा अनभलेख 

१. उपसरपंच आणि सदस्य यांनी सादर केलेली राजीनाम्याची सचूना आणि ती स्वीकारिे. 

२. अणवश्वास आणि इतर प्रस्तावाची सचूना. 

३. पंचायत आणि ग्रामसभा यांच्या बैठकीच्या सचूना व त्यासोबत कायासचुी. 

४. णनिााररत करायची आणि बसणवण्याचे ठरणवले आलेले कर यांच्या संबंिात आलेल्या िरकती णकंवा सचूना 

५. पाण्याच्या नळासाठी अजा. 

६. पंचायतीकरे् णनिीत असलेल्या रानात गरेु चारण्यासाठी परवाना दिेे. 

७. मागिी लेखाच्या कायाालयीन प्रणत. 

८. टाच अणिपत्राची कायाालयीन प्रत. 

९. अणविेय माल णकंवा जंगम मालमता खरेदी करिे णकंवा णतचे िस्तांतरि करिे त्यास मंजरुी णतचे भाग वाटप, 

णबले त्यांनी ह्या संबंिीची कागदपते्र. १०. अणविेय मालमता णकंवा जंगम मालमत्ता यांची णविी िानी आणि 

णकंवा णनलेखन या संबंिीची कागदपते्र. 

११. सामान, लेखन सामग्री णकंवा नमनुे, वतामान पत्रे, णनयत काणलके ई. खरेदी करण्यासम्बंिीचे कागदपत्र. 

१२. प्रवास भते आणि मिागाई भते यांची पावत्यासि णबले. 

१३. णजल्िा पररषद, मिानगरपाणलका / नगरपाणलका / घटक प्राणिकरि अणिसणूचत के्षत्र सणमती णकंवा इतर 

पंचायती णकंवा खाजगी व्यक्ती त्यांच्या बरोबर केलेल्या तात्परुत्या स्वरूपाच्या संणवदा व करारनामे णकंवा 

करारनाम्याचे प्रतीलेख 

१४. कर शुल्क इत्यादी वसूल करण्यासाठी मागिीची नोटीस आणि अन्य दमनकारी आदणेशका 

१५. सणमत्या आणि उपसणमत्या यांची रचना. 

१६. वणकलाच्या नेमिकुा आणि त्यांना सचूना आणि दये रकमा चकुत्या करिे. 

१७. आगाऊ रक्कम आणि रकमा काढिे याबाबतच्या णबलाची कायाालयीन प्रत. 

१८. वेतन णबले, णनयत आकणस्मत खचा व वेतन फरक याचा गोषवारा. 

१९. वेतन णचठ््ठया आणि रजा वेतन प्रमािपत्र. 

२०. कमाचाऱ्यांनी णदलेली प्रणतभतूी बंिपते्र. 

२१. गावातील सावाजणनक स्वागत समारंभ उत्सव णकंवा करमिकू यावरील खचा. 

२२. णजल्िा णकंवा राज्य येथे िोिाऱ्या वाणषाक संमेलनासाठी अंशदाने. 

२३. राष्ट्रीय आणि राज्य उत्सवांची संबंणित व्यवस्था. 

२४. अणिकारी आणि मान्यवर व्यक्तींच्या भेटी संबंिी व्यवस्था, 

२५. अणभलेखे परत णमळणविे, पैसा वसलू करण्यास संबंणित कागदपते्र. 

२६. कायाभार प्रणतवेदने 

२७. चपराशांचे गिवेश, णबल्ले ई. यांचा परुवठा 

२८. िनादशे पसु्तक (चेक बुक वापरलेले प्रणतपत्र,२९. तपशीलवार आकणस्मत णबले प्रमािकासि 



२९. तपशीलवार आकणस्मत णबले प्रमािकासि 

३०. णमश्र आणि स्थाणनक खते या ब द्दलची माणिती. 

३९. लोक वगािी दिेग्या या संबंिातील कागदपत्रे. 

३२. पंचायतीच्या बैठकांना अनपुणस्थत असलेल्या सदस्यांसंबंणिकागदपते्र. 

३३. भणवष्ट्य णनवााि णनिीतनू तात्परुत्या आगाऊ रकमा आणि अंणतमररत्या काढलेल्या रकमा या संबंिीच्या 

णबलांच्या प्रती. 

३५. भणवष्ट्य णनवााि णनिीत अंशदान दिेाऱ्या व्यक्ती करू्न णमळालेली नामणनदेशने. 

३६. भणवष्ट्य णनवााि णनिीत अंशदान दिेाऱ्या व्यक्तीच्या र्ाक कायाालयाला सादर केलेल्या यादीच्या कायाालयीन 

प्रणत. 

३७. पंचायत णनवर्िकुीशी संबंणित सवा कागदपते्र. 

३८. पंचायत सदस्यांच्या करांच्या थकबाकीची यादी. 

३९. णनवेदने अिवाल इत्यादी संबंणि णकंवा कायाकारी णवत्तीय अथवा नेिमीच्या स्वरूपाच्या इतर बाबी यांच्या 

अस्थायी तपणशलासंबंणि अणिकारी णकंवा खाजगी व्यक्ती यांच्याशी केलेल्या ज्या पत्रव्यविाराचे प्रयोजन साध्य 

झालेले आि ेअसा पत्रव्यविार, त्यात अग्रेषन पत्रे, स्मरिपते्र कामकाज मागव ूघेिारी, जावक संबंिी सचूना पते्र 

पोच पावत्या उशीर णवसंगती णकंवा चकुा याब द्दलची स्पष्टीकरिे यांचा अंतभााव िोतो. 

४०. चाळीस कोंर्वार्ा रक्षकाचे सादर केलेले भरिा प्रणतवेदन 

४१. कमाचाऱ्यांची सेवा पसु्तके (कमाचाऱ्यानी सेवेत असल्याचे बंद झाल्यानंतर पाच वषे करण्यात यावीत ) 

४२. कर आकारण्याच्या यादीची फेर तपासिी करण्यास संबंिी कागदपते्र सचूना णकंवा िरकती यांच्यासि सचूना 

आणि िरकती यासंबंिी अंणतम णनिाय घेतल्यानंतर मदुत मोजण्यात यावी) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ड वगा अनभलेख ; 

१. पंचायतीकरे् णलिीत असलेले सावाजणनक रस्ते णकंवा जागा यावर तात्परुती उभारिी करिे णकंवा उपाय उभारिे 

णकंवा त्याचा तात्परुता भोगवटा करिे यासाठी परवानगी दिेे 

२. येिे रकमा वसूल करण्यास संबंणित कागदपते्र. 

३. स्थाणनक वतृ्तपत्रात जाणिरात दिेे. 

४. प्रवास भत्तया साठी अंतरा संबंणि केलेली चौकशी. 

५. अणभलेखांच्या प्रणत णकंवा त्यांचा शोि आणि त्याच्याशी संबंणित असलेली इतर सवा सिाय्यभतू कागदपत्र 

यासाठी अजा 

६. नोटीस समन्स इत्यादी बजाविे. 

७. सवा प्रकारच्या रजा मंजरू करिे. 

८. रजेसाठी अजा. 

९. मनी ऑर्ारच्या पावत्या ( तपासिी व कोित्यािी िरकतीचा णनिाय करण्यात आल्यावर) 

१०. चौकशीनंतर फेटाळले कजाासाठीचे अजा. 

११. पाच णलणखत चलनांच्या कायाालयीन प्रती. 

१२. अग्रेषि, जाप आणि णबले िनादशे इत्यादीची पोच. 

१३. णजल्िा पररषदचे्या वाणषाक प्रशासन अिवाल समाणवष्ट करण्यात आलेली णववरिे, णववरिपत्रे णिशेब 

प्रणतवेदन इत्यादी. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4 (1) (ब) (सात) 

 

कोठुरे  ग्रामपंचायत ि द्दीतील पररणामकारक ििसामान्यािी सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था 

अं.ि  सल्ला मसलतीचा णवषय  कायाप्रिालीचे णवस्ततृ 

विान  

कोित्या अणिणनयम/णनयम/पररपत्रकाद्वारे  

१ ग्रामसभा   कलम ७ अन्वये  

२ मणिला सभा   कलम ७ अन्वये  

३ माणसक सभा   कलम ७ अन्वये  

४ दवंर्ी   कलम ७ अन्वये  

५ करवसलुी  नवीन आकारिी प्रथम  कलम १२४ व १२९ अन्वये  

६ करवसलुी    

 

कलम ४(१) (ब) सात 

 

कोठुरे  ग्रामपंचायत ि द्दीतील पररणामकारक कामासाठी ििसामान्यांिी सल्लामसलत करण्याची 

व्यवस्था . 

अं.ि  सणमतीचे 

नाव  

सणमतीचे 

सदस्य  

सणमतीचे उणद्दस्ट  णकवी वेळा 

घेण्यात 

आली  

सभा 

जनसामन्यसाठी 

खलुी आि ेका  

सभेचा 

कायावतृ्तांत 

कोिाकरे् 

जमा  

१ ग्रामसभा  सवा 

मतदार  

णवणवि णवभागाकरू्न 

येिारी कामे मंजरुी कररता 

सादर  

४ आि े ७ णदवस  

२ माणसकसभा  ७   मणिन्यातनू 

एकदा  

सणमतीचे सदस्य  ७ णदवस  

३ मणिलासभा  सवा 

मतदार  

णवणवि णवभागाकरू्न 

येिारी कामे मंजरुी कररता 

सादर  

४  आि े ७ णदवस  

 

 

 

 

 

 



कलम ४(१) (ब) सात 

कोठुरे ग्रामपचंायत िद्दीतील अणिकारी व कमाचारी यांचे नावे व त्यांचे  

माणसक वेतन 

 

आस्थापना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अ.क्र. कमाचारी  िाव पि ऐकूि मानसक वेति 

१ श्री. बाळासािेब निवािी आिेर क्लाका   

२ श्री. निपक छबू सताळे पाणीपुरवठा कमाचारी  

३ श्री. निलीप कोंडािी कडाळे निपाई  

४ श्री. सुनिल सुभाष सताळे वसुली कमाचारी  

५ श्री. बाळासािेब निवािी आिेर ग्रामरोिगार सेवक  

६ श्रीम. पुिा बाळासािेब चांिोरे संगणक पररचालक  



कलम ४(१) (ब) (अकरा ) 

कोठुरे ग्रामपंचायत कायाालयाचे णदनांक 1 एणप्रल ते 31 माचा या कालाविीचे अंदाजपत्रक व खचााचा 

तपशील यांची णवस्ततृ माणिती प्रकाणशत करिे. 

 

सोबत जोर्ली आि.े 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम ४(१) (ब) (बारा) 

कोठुरे  ग्रामपंचायत कायाालयायीन अनदुान वाटपाच्या कायािमाची 

कायापद्धती 

णजल्िा पररषद व पंचायत सणमती माफा त अनदुान णदले जाते. 

कलम ४(१) (ब) (तेरा ) 

कोठुरे ग्रामपंचायत कायाालयायीन अनदुान वाटपाच्या कायािमाची कायापद्धती 

सन 2022-23 कररता प्रकणशत करिे 

कोठुरे ग्रामपंचायत 

न्यायालयीन दावा 1 

कलम ४(१) (ब) (चौदा) 

कोठुरे ग्रामपंचायत कायाालयातील इलेक्रोणनक स्वरुपात साठणवलेली माणिती 

प्रकाणशत करिे, 

कलम ४(१) (ब) (पंिरा) 

कोठुरे ग्रामपंचायत कायाालयातील उपलब्ि सुणविांचा तक्ता उपलब्ि करिे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4 (1) (ब) (सोळा ) 

 

कोठुरे ग्रामपंचायत कायाालयातील जनमाणिती अणिकारी / प्रथम अणपलीय माणिती अणिकारी यांची 

णवस्ततृ माणिती प्रणसद्ध करिे. 

 

अ) जन माणिती अणिकारी ए.जे.दसेाई 

 

ब) जन माणिती अणिकारी यांचे कायाालयः ग्रामपंचायत श्रीरामनगर (कोळवार्ी) 

 

क) जन माणिती अणिकारी यांचा दरूध्वनी िमांक ९८३४२०७३८९; अणपलीय अणिकारी : पंचायत 

 

सणमती, णनफार् 

 

४) ई-मे: gpkothure@gamil.com 

 

जनमाणिती अणिकारी यांची तपशीलवार माणिती खालीलप्रमािे 

अं.ि  जन माणिती अणिकाऱ्याचे नाव  ज्या णवषयाशी संबंणित माणिती णवणित मदुतीत तयार करावयाची आि ेव 

अणिणनयमातील सवा तरतदुींची अंमलबजाविी करावयाची आि.े तो णवषय / ते णवषय 

 श्रीम. आरती अजुान णदघे  

(ग्रामपंचायत अणिकारी) 

ग्रामपंचायत सलग्न सवा बाबींची माणिती  

 

ब)प्रथम अणपलीय अणिकारी . 

 

अं.ि  प्रथम अणपलीय अणिकारी  पदनाम  कायाक्षेत्र पत्ता /दरुध्वनी 

ि  

इ.मेल  यांच्या अणिनस्त  

१ श्रीम. आरती अजुान णदघे  

(ग्रामपंचायत अणिकारी) 

सिाय्यक 

गटणवकास 

अणिकारी  

पंचायत 

सणमती 

णनफार्  

पंचायत 

सणमती 

णनफार्  

 मा.लोकआयकु्त 

जनआणम्िती 

अणिकार  

 

 



कलम 4 (1) (ब) (सतरा ) 

 

कोठुरे  कायाालयातील प्रकाणशत माणिती 

 

कलम 4 (1) (क) 

 

सवा सामान्य लोकांशी संबंणित मित्वाचे णनिाय व िोरिे यांची यादी प्रकाशन करीता तयार करिे व 

प्रणसद्ध करिे. 

 

कलम 4 (1) (र्) 

 

सवासामान्य आपल्या कायाालयात िोिाऱ्या प्रशासकीय / अिा न्याणयक कामकाजाच्या प्रकाराची 

यादी तयार करिे घेतलेल्या णनिायाबाबत काया करण्याची मीमांसा यापढुे दणे्यात येईल असे जािीर 

करिे. 

 

 

जाते णदनांक 1 एणप्रल ते 31 माचा या कालाविीचे अंदाजपत्रक व खचााचा तपशील यांची णवस्ततृ 

माणिती प्रकाणशत करिे. 

 

सोबत जोर्ली आि.े 


